BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQC VIEN TU PHAP Doc 14p - Ty do - Hanh phic
S6: 1934/TB-HVTP Ha Ngi, ngay 07 thdng 10 nédm 2025
THONG BAO

Nhép hoc va khai giding Lop boi duu‘ng kién thirc phép lujt vé xir Iy vi pham
hﬁnh chinh va ky na‘ing xir ly vi pham hanh chinh nhim phong ngira
khiéu ki¢n va gidi guyct Khiéu kién cho ¢n b§, cong chuc Lép thir hai
(1o chiec theo phuwong thic hoc tryc tuyén)

Thyue hién Ké hoach tuyén sinh bdi dudng ndm 2025 cua Hoc vién Tu
phap; Quyét dinh s§ 2027/QP-HVTP ngay 25/9/2025 ciia Gi4m dbc Hoc vién Tu
phép vé viéc m& Lép bdi dudng kién thirc phap ludt vé xir ly vi pham hanh chinh
nhim phong ngira khiéu kién va giai quyét khiéu kién cho can bd, cong chirc; Hoc
vién Tu phép thong bdo danh sach triéu tép, lich nhap hoc, khai giang 16p hoc,
cu thé nhu sau:

1. Danh sach triéu tap hoc:

Theo danh sich cdng chirc, vién chirc dugce cir hodc ddng ky tham gia 16p kK
hoc dinh kém theo Thong bdo nay.

Trudng hop cdng chirc, vién chirc duge cir/dang ky tham gia 16p hoc hodc
c6 nhu ciu tham du nhung chua c6 tén trong danh sich d& nghi lién hé lai véi
Ban tb chirc truéc ngay 23/10/2025.

2. Thoi gian, hinh thirc hoc tip:

- Thoi gian:

+ Khai giang: 08h00’ ngay 01/11/2025 (Thi Bay).

+ Lich hoc: Tirngay 01/11/2025 dén ngay 15/11/2025 (Buf‘)i sang tur 08h00’
— 11h30’ va budi chiéu tir 13h30° — 17h00").

- Hinh thirc hoc tap: Hoc truc tuyén trén phan mém Microsoft Teams

Cdch thire tham gia hoc triee tuyén:

- Hoc vién phai chudn bj méy tinh x4ch tay, may tinh bang, méy tinh ban,
hodc dién thoai di dong kém theo thiét bj webcam, tai nghe/loa (uu tién st dung
méy tinh dé dam bao chét lugng hoc tip) va phai cé dudng truyén internet dim bao
tc do truy cap tdt. ¢

- Hoc vién ding nhdp theo dja chi: https//www.microsoft.com/vi-

vn/microsoft-teams/log-in hodc cai dit phin mém Microsoft Teams, ding nhap
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theo dudng link duge Ban td chic 1ép hoc cung cAp (c6 hudng ddn cho hoc vién
dang ky tham gia I6p hoc qua nhém Zalo).

- Hoc vién tham gia nhdm Zalo theo link: https://zalo.me/g/gpswav404
hodc quét ma QR

5. Ni dung bdi dudng

Chuong trinh bdi dudng duge ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2095/Qb-
HVTP ngdy 01/10/2025 ciia Gidm déc Hoe vién Tu phép vé viéc ban hanh Chuong
trinh bdi dudmg kién thirc phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh nhim phéng
ngtra khidu kién va giai quyét khiéu kién.

6. Quyén lgi ciia hoc vién hoan thanh khoa hoc

Hoc vién Tu phdp s& cdp chimng chi hoan thanh chuong trinh bdi dudng
kién thitc phép luat v& xir ly vi pham hanh chinh nhim phong ngira khiéu kién va
giai quyét khiéu kién.

7. Hoc phi: 2.200.000 ddng/01 hoc vién/kho4 hoc

-Hoc vién chuyén khoan toan b3 hoc phi 01 lin vio théng tin tai
khoan sau: |

Chu tai khoan: Hoc vién Tu phap

S6 tai khoan: 121 000 078 119

Ngan hang TMCP Céng thuong Viét Nam, Chi nhanh Tay Ha N¢i

NoGi dung:

+ Trudng hop ndp cho cé nhan: “He va tén + BD2025.46.NT”,

+ Truong hop ndp cho don vi: “Tén don vi + BD2025.46.NT”,

Luuy:

- Thoi gian ndp hoc phi mudn nhét 16h00 ngay 23/10/2025.

- Trudmg hop don vi ndp cho nhiéu cé nhin d& nghi giri danh sich hoc vién

dwoc ndp hoc phi vé Hoc vién Tu phép theo dja chi email: ttbdcb@moj.gov.vn,
véi tiéu dé “Hoc phi XLVPHC-Tén don vi-BD2025.46 NT”
- Sau khi hoan thanh viéc ndp hoc phi, dé nghi gtri anh chup minh chimg

chuyén khoan vé zalo ciia c4n bo quan 1y 16p hoc (Sd dién thogi: 0916.13.2296 —
d/c Pham Ngoc Minh Chéu),
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8. Hd so nhip hoc

Hoc vién giri hd so bing chuyén phét nhanh, gdm:

- Quyét dinh cir di hoc (ban chinh) — 4p dyng trudng hop don vi cir;
- Phiéu thdng tin hoc vién;

- 02 anh 4x6 cm;

- Minh chimg di chuyén khoan hoc phi déng cho ca khoa hoc.
Déu méi lién hé, trao doi:

Trung tim Bbi dudng cén by - Hoc vién Tu phap.

Dia chi: phd Tran Vi, phuéng Phi Dién, Ha Nbi.

DD: 0916.132.296 — d/c Pham Ngoc Minh Chau.

Email: ttbdcb@moj.gov.vn

Website: http://hocvientuphap.edu.vn/

Xin tran trong cam on!

Noi nhin: KT G[AM pOC

- Giam déc HVTP (dé blc);

- Cc Phé Gidm dbc HVTP (dé bict);

- Céng TTDT BTP, HVTP (44 ding tin);
- Phong TCCB, TCKT (dé p/h);

- Hoc vién ding ky (4é th);

- Luu: VT, BDCB.

Bui Thi Ha



BO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HQC VIEN TU PHAP Doc lap - Ty do - Hanh phiic

HUONG DAN HQC VIEN THAM GIA LGP BOI DUONG KIEN THU'C
PHAP LUAT VE XU LY VI PHAM HANH CHINH VA KY NANG XU LY
VI PHAM HANH CHINH NHAM PHONG NGUA KHIEU KIEN VA
GIAI QUYET KHIEU I(IFN CHO CAN B(Q, CONG CHUC
(Ban hanh kém Thong bdo s 1934/TB-HVTP ngay 07/10/2025)

Ban td chirc dé nghj anh/chj hoc vién doc ky céc thong tin trong Ban hudng
din nay mré‘c khi tllam dl‘l' Lép hoc trie tuyén:

1. Didu ki¢n cin thiét

Pé tham gia l6p hoc true tuyén ciia Hoce v1¢n Tu phép, hoc vién can c6:

o May tinh cé micro va loa/tai nghe (t6t nhit 1a may tinh xé4ch tay) c6 két néi
internet. Trong trudong hgp khéng cé may tinh 06 thé str dung dién thoai thong mmh
(smart phone) chay Android hoc iOS ¢6 két ndi mang internet (t6t nhat Ia két ndi
qua wifi). Khuyen khich str dung tai nghe d& c6 chét lugng 4m thanh tot nhat va
tranh 1am phién ngudi xung quanh.

o Tai khoan tham gia hoc truc tuyén: bao gom tén truy cip, mat khau va ma
16p hoc. Ban tb chirc s& giri thong tin qua email cho hoc vién. Trudng hop khéng
nhén dugc, hoc vién lién hé véi can bd hd trg k§ thuat (theo théng tin bén dudi) dé
nhén thong tin tai khoan.

o Céc hoc liéu khic nhu tham gia 16p hoc thong thuong.

2. Quy trinh hoc tdp triec tuyén
2.1. Tham gia nhém Zalo I6p hoc:
o Cai dat phan mém Zalo trén dién thoai.
o Tham gia nhém Zalo theo dudng link trong email do Cha nhi€ém l6p guri/
hoiic két ban v&i Chi nhiém 16p/hodc Hb trg ki thuat dé duge mdi vao nhém.
2.2. Thuee hién 1 lan dau tién:

o Caidat phén mém Microsoft Teams (Bang cach vao App Store véi iOS hodc
CH Play/Play Store vé&i Andrmd)

o Dang nhép vao Qhan mém bing tii khoan da duge cp. Pdi mat khau ngay sau Ian
dang nhap thanh cong lan dAu tién. Mt khéu gom it nhat 8 ky tu, bao gdm ca chit va sb.

o Tham gia 16p hoc bang ma 16p hoc da duoc cap.

2.3. Tham gia hoc tdp (v6i méi budi hoc)

o Ping nhép theo link 16p hoc do BTC giri qua zalo trudc mdi budi hoc.

o Vao 16p hoc nhan “Tham gia” hoic “Join” (tuy ngdn ngit hién thi);

Lieu ¥ khéng nhdn vao “Cube hop” - “Meet” (sé tao cudc hop méi khién
nham ldn phong hoc).

o Tham gla 16p hoc/bubdi hop dang dién ra;

o Nhan biéu tuong Micro hogc Ban tay dé thyc hién phat biéw!trao dbi.

3. Hé tro khi can thiét
H& trg chc vAn d lién quan lich hoc, giang vién, hd so hoc vién, hoc phi, héa
don, tai liéu hoc tdp: Pham Ngoc Minh Chau (0916.13.2296)
Email: phamngocminhchaul009@gmail.com
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BQ TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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QUY PINH THAM GIA LOP TAP HUAN TRUY'C TUYEN
CUA HOQC VIEN TU PHAP

1. L6p hoe tryre tuyén do Hoe vién Tu phép t4 chirc nham phuc vu hoat dong
giang day va hoc tip ciia Hoc vién Tu phép. Céc ca nhan tham dy 16p hoc phai tuén
thu phap luat nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam, quy dinh ctia Hoc vién
Tu phép va quy dinh riéng ctia 16p hoc trye tuyén,

2. Khi tham gia hoc tip trnre tuyén, hoc vién phai chiu trach nhiém vé céc
thong tin dwa 1én hé thong; hoc vién phai thuc hién nghiém céc quy dinh cta phép
luat va clia Hoc vién Tu phép vé viéc tham gia 16p hoc truc tuyén. Hoc vién tht mic
trong qué trinh tham gia 16p hoc va chi bat khi dugce giang vién chi dinh phét biéu.

3. Hoc vién c6 quyén bd sung ndi dung thong tin c4 nhan: Hinh dai dién, gi6i
thiéu, dia chi email, s6 dién thoai lién lac.

4. Nghiém cAm céc hanh vi loi dung khéa hoc truc tuyén 1am noi théo luén,
truyén ba thong tin khong lanh manh, chéng lai dudng 18i, chii trrong, chinh sach
ctia Pang, Nha nuéc Viét Nam, vi pham thudn phong m¥ tuc ciia dén toc Viét Nam,
* céc thong tin vi pham ddi tu cla c4c thanh vién tham gia, st dung hé théng, cdc
thong tin dua lén véi muc dich kién céo, béi nho; cung ce"ip théng tin trai vl quy
dinh ctia phap luat; céc hanh vi tao dudng dan trai phép dbi véi tén mién hop phép
cia t chiic, ca nhan; tao, cai dat, pht tAn phan mém ddc hai, virus méy tinh; xam
nhap tréi phép, chiém quyén diéu khién hé thong théng tin, tao 1dp cong cu tn
cong trén internet.

5. Cac vi pham tlly theo mic do, s& bi quan tri hé théng nhic nhd, tude
quyén ding bai, canh céo trén toan hé théng, tudc quyén truy cdp hé thong, xi ly
ky luét theo quy dinh ctia Hoc vién Tu phép va & nghi cAp c6 thAm quyén xir ly
theo quy dinh phap luat.

6. D& nghi hoc vién hoan thanh mét s6 thu tuc trudce khi du hoc, gom:

- Nop hoc phi tham gia khéa hoc va giri ban cimg gidly t& chimg minh da
hoan thanh nghia vu ndp hoc phi;

- Khai va ndp ban cimg céc gidy to, hd so hoc vién theo yéu cau tai Thong
bao nhép hoc;

- Cai dat Zalo, tham gia nhém 16p theo link: https://zalo.me/g/gpswav404
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BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQC VIEN TU PHAP Péc lap - Ty do - Hanh phiic

PHIEU TIIONG TIN HQC VIEN
Dang ky tham dy Lép bdi dwong kién thirc phap luft vé xir 1y vi pham
hanh chinh va k§ niing xir ljr vi pllam hanh chinh nhiim phong ngira
khi¢u kién va gidi quyét khiéu kién cho can b, cbng chire

1.Ho va tén: ............ ol BN ovnsniansincaniaimmis
2. Sinh ngay: ... lh-ing ...... DAM Lissniniiie
3. DRI v s TON BIAD: . aimuvivuns Quéc t;ch ..............................................
. TR WO coavisvinisin N ? :

5. 00 qUuan 6ONQ 0! viisummsmmninimvesimsuvisaimiisssiniisds

6. Cong chirc/vién chirc: .....c.ecnensisansennninnNgach CC: wacvieivsinvnnein. . Hang VCioooonaiano.
T BN AROBE WD BIES oisicuvuoruoisinsonsnosessionsinsssssns svssaossasssmw st suess oy soeas s na s s aasasens exn s sehdres
B BRI o ciiiiniciimismes s S S T S A RSB SA STTREN

9. Hinh thirc nhén chimg chi:

- Truc tiép: O

+ Tru s& Hoc vién Tu phdp tai s6 9, Tran Vi, P. Pht Dién, TP. HAN6i: O

+ Co s& Hoce vién Tu phép tai TP. Hd Chi Minh, sb 821, Kha Van Cin, phudng Linh Xuin,
Thanh phé H Chi Minh: O

- Uy quyén nhén chimg chi o

10. Thong tin viét héa don dién tir (néu co): _

HIO V8 150 NE00n BODTIRET Loiataiiuduiiosinis iiasiinio s ionsssmas i daa s Usseo prusssl gy sis s Save o sasas
AT V] CONP BACT nsnniisiisssiimsmnesprstinaisssh i snsnstsssmisnie s ia shes s eamar s o sp e s avavai s s g et SRS S
511 L ¢\ coP R S TSR B E DN TR R P BN S S R g
Ma so thué O quan (D8 COY: & csiormis sssimmnamaninsiussnossiinsssomsisssiossss Grmisss s seios s S essasals s aS
11. Bang Phiéu théng tin ndy, ti cam két khong tham dw khoa hoc khéc tring véi théi gian t
chirc Lop bdi dudng ndy. Néu sai, t6i xin chju hoan toan trdch nhiém truéc phap luat.

. ngay  thang  ndm 20
HOC VIEN
(ky, ghi ré ho tén)

Luwu ¥:

- Hoc vién hoan toan chju trdch nhigm vé nhitng thong tin ty khai néu trén,

- Phiéu Théng tin hoc vién dung dé quan Iy hoc vién tham gia Ldp boi dwdng va dwoc xem 1g
mot trong cdc cdn cik dé cdp chimg chi/héa don.

- Vige uy guyen nhén chitng chi phai duge thye hién bing viin ban, ¢6 xdc nhdn ctia co quan co
thdm quyen Hoc vién ¢ trach nhu;:m théng bdo vdi cdn b quan ly lop thong tin cua ngudi nhin
uy quyén de phuc vu vige doi chiéu, xde nhdn. Trudng hop hoc vien khong thyec hién viée thong
bdo, cdn bo quan Iy I6p cé thé tir choi Ira chimg chi cho dén khi xdc thuc dwpc thong tin clia
ngudi nhdn iy quyén nhdm dém bdo quyén lai ciia hoc vién.



